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Greenber.

Mitten im Geschehen

Greenberg Traurig ist eine fihrende internationale Transaktionskanzlei mit
2.000 Anwalten an weltweit 39 Standorten. In Deutschland sind wir mit
einem dynamischen Team von 130 Mitarbeitern prasent. Zur Verstdrkung
unseres Billing- und Accounting Teams suchen wir zum nachstmdéglichen
Zeitpunkt einen

Studentischen Mitarbeiter (m/w/d)

Thre Aufgaben:

o Mitarbeit bei der Erfassung und Vorkontierung von Eingangsrechnungen
o  Erfassung und Aktualisierung von Stammdaten in unserem System

o Projektspezifische Unterstitzung des Billing- und Accounting Teams

o Allgemeine administrative Tatigkeiten

Ihr Profil:

e Gutes Zahlenversténdnis

o Strukturierte und selbstdndige Arbeitsweise

e Flexibilitdt und Teamfdhigkeit

e Sicherer Umgang mit allen relevanten Office-Anwendungen

Unser Angebot:

* Internationales, dynamisches und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld
o Offene Turen und echter Teamspirit
e VergUtung zwischen 13 und 15€ pro Stunde

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail unter Angabe
Ihres frihestmdoglichen Eintrittstermins an Nicole Sommerlatte.

recruitment@gtlaw.de

Greenberg Traurig Germany, LLP
Potsdamer Platz 1

10785 Berlin

T: +49 30 700171-100

F: +49 30 700171-900
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